1. Jak korzysta¢ z notatek

Jezeli prowadzimy zajecia podczas ktdrych nie uzywamy prezentacji, ktéra moze by¢ bazg notatek dla
studentéw w aplikacji MS Teams mamy ciekawg funkcjonalnos$¢ w postaci notatek ze spotkania.

Do czego mozemy je wykorzystac?

Do samodzielnego notowania tak jak na tablicy gtdwnych punktéw omawianych przez nas podczas
zajec.

Mozemy to robi¢ samodzielnie lub wykorzysta¢ do tego jednego czy dwéch studentdéw. Zajma sie
sporzgdzaniem notatek dla catej grupy, gdyz edycja notatek jest mozliwa przez wszystkich i notatki sg
dostepne dla wszystkich cztonkdéw grupy.

Jak to zrobi¢ w Teams?

Klikamy w ikone ,,...” (1) w menu i wybieramy ,,notatki ze spotkania” (2).
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Po prawej stronie otworzy sie panel notatek. Klikamy w ,,Réb notatki” (3) .
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Smiato, zacznij robic¢ notatki!

Twoje notatki zostang udostepnione innym
uzytkownikom i beda dostepne przed
spotkaniem, w jego trakcie i po nim.

R6b notatki

Po chwili na ekranie pojawi sie okno Teams z odpowiednim zespotem czyli naszg grupg zajeciowg
otwarte wtasnie na zaktadce , Notatki ze spotkania” (4). Gtéwna czes¢ okna to wtasnie Nasze notatki

(5). Wystarczy rozpoczgc ich sporzadzanie.
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Aby wréci¢ do poprzedniego ekranu zamknij okno klikajgc krzyzyk (6) w prawym gérnym rogu ekranu.
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Do notatek mozna wrdci¢ w taki sam sposoéb klikajg w ,,...” (1) (2) w menu. Notatki sg oczywiscie

dostepne réwniez po zakoniczeniu spotkania.

Jak sie do nich dosta¢?

W aplikacji Teams klikamy po lewej stronie w ,,Zespoty” (7), nastepnie wybieramy wtasciwy zespoét

(8), a nastepnie o odpowiedniej sekcji (9, 10) lub ,,notatki ze spotkania” (11).
notatki sporzagdzone na zajeciach.

Q WYSZUkiwa -

Tutaj znajdziemy

@ - o x

Aktywnosé < Wszystkie zespoly Ogolny Wpisy Pliki | Notatki ze spotkania | + (NG
C— 11
@ ¥ o
Czat
'.i.l &/ Odpowiedz
L o
. @ e o Rozpoczeto spotkanie Spotkanie na kanale General
S Notes zajec
Zwin wszystko
Zadania
Kalendarz Gcer /~\ Robert Narewski 12:26
Y Utworzono notatki z tego spotkania
B Insights
Pliki 0
Pokaz notatki w trybie petnoekranowym
Kanaty
Ogélny
(1 Spotkanie zakonczyto sig: 21 min 19 sek. (A
Raport uczestnictwa
\l/ Kliknij tutaj, aby pobra¢ raport obecnosci
&/ Odpowiedz
00
Aplikacie
4 Nowa konwersacja
Pomoc




