Konspekt do szkolenia: ,Obstuga MS Teams”
1. Jak da¢ prawa prezentera studentowi

Podczas zajeé czasami chcemy skorzystac z funkcji przekazania studentowi naszych uprawnien jako
prowadzgcego proszac studenta, aby np. udostepnit swoéj ekran. Na poczatek musimy wyswietli¢ liste
uczestnikéw. W tym celu klikamy w ikone ,,pokaz uczestnikow” w menu (1). Po prawej pokaze nam
sie lista wszystkich oséb w zespole (2). Teraz musimy odszuka¢ odpowiednig osobe. Aby da¢ takie
uprawnienia nalezy klikng¢ w ,,...” (3) znajdujace sie obok nazwiska studenta, ktéremu chcemy
udzieli¢ uprawnien,
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a nastepnie wybrac opcje ,zmien na osobe prowadzacy”. (4)
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Pojawi nam sie dodatkowe okno wymagajgce potwierdzenia tych ustawien. Klikamy ,,zmien”.

Zmienic role?

Rola uczestnika okresla, czy moze on udostepniac zawarto$¢, wyciszac innych
uczestnikow i nie tylko.

Anuluj Zmien

Od tej chwili student stanie sie prezenterem i bedzie miat takie same prawa jak my do udostepniania
ekranu czy zarzadzania spotkaniem.

Zmieni sie tez miejsce studenta na liscie uczestnikéw, gdyz jego nazwisko pojawi sie w sekcji ,,osoby
prowadzace”.
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W kazdej chwili mozemy takie uprawnienia odebra¢, doktadnie tak samo jak zostaty one udzielone.
Klikamy ,,...” znajdujgce sie obok nazwiska i tym razem wybieramy opcje zmien na uczestnika (5). W
kolejnym oknie potwierdzamy zmiane uprawnien. Po kliknieciu uprawnienia zostang odebrane, a
student wrdci na stare miejsce na liscie uczestnikow.
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