Konspekt do szkolenia: ,Obstuga MS Teams”

1. Jak doda¢ swoje zdjecie profilowe

Rozpoczynajac prace z MS Teams warto zaktualizowa¢ swoj profil dodajac do niego Nasze zdjecie.
Dotyczy to zaréwno prowadzacych jak i studentéw. Przy wytgczonej kamerze zamiast inicjatéw (1)
widoczne bedzie zdjecie uczestnika spotkania. To znacznie utatwia komunikacje na zajeciach.
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Aby zaktualizowac¢ swoje zdjecie musimy przejs¢ do gtéwnego panelu aplikacji Teams i w prawym
gornym rogu klikng¢ w kéteczko z inicjatami. Nastepnie klikamy ,,Zmien obrazek profilowy”. (2)
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Na ekranie, ktéry sie pojawi klikamy w ,,przekaz obrazek” (3), a nastepnie wskazujemy odpowiedni
plik z dysku Naszego komputera. Na koniec klikamy ,,zapisz” a nastepnie ,,zamknij”. (4)

Jezeli bedziemy chcieli zmieni¢ Nasze zdjecie, rowniez klikamy w ikonke teraz juz z widocznym
zdjeciem na gorze ekranu i ,zmien obrazek profilowy”.

Zmien obrazek profilu

Zostanie on zaktualizowany we wszystkich aplikacjach
platformy Microsoft 365.
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@ Usun obrazek

Zamknij

Jezeli chcemy usungé Nasze zdjecie klikamy ,,usun obrazek”. Zamiast zdjecia ponownie pojawig sie
Nasze inicjaty.



