Konspekt do szkolenia: ,Obstuga MS Teams”
1. Jak nagra¢ spotkanie?

Zdarza sie , ze prowadzac zajecia istnieje potrzeba ich nagrania lub pdzniejszego udostepnienia
studentom. W MS Teams istnieje taka mozliwos¢.

Aby wtaczy¢ nagrywanie w menu podrecznym klikamy w ikone ,,...” (1), a nastepnie na liscie jaka sie
pojawi w ,,Rozpocznij nagranie” (2).
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Na gdrze ekranu pojawi sie stosowna informacja na ten temat (3).
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W kazdym momencie mozemy przerwac rejestracje spotkania klikajgc ponownie w ikone ,, ...” (4) a
nastepnie w ,,Zatrzymaj nagrywanie”. (5) Na kolejnym ekranie jaki sie pojawi musimy potwierdzi¢
jeszcze zatrzymanie nagrywania.
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Zatrzymac nagrywanie?

Trwa nagrywanie tego spotkania. Czy na pewno
chcesz zatrzymac?
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W gérnej czesci ekranu otrzymamy znowu powiadomienie na ten temat, a po kilku minutach

nagranie automatycznie pojawi sie na czacie spotkania (6). Dodatkowo otrzymamy maila
informujgcego nas o tym fakcie.
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Pozostaje nam tylko ustawi¢ odpowiednig dostepnosé dla studentéw.

Nagrania widoczne bedg réwniez w sekcji Pliki (7) na

iScie dostepnych plikow (8)
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