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1. Wazne informacje

Dostep do Elektronicznego Systemu Obstugi Testéw i Egzamindéw dostepny jest wytgcznie z
sieci Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach. W przypadku braku dostepu do sieci
uniwersyteckiej nalezy skorzystaé z ustugi Zdalna Praca. Wszelkie informacje na temat wspomniane;j
ustugi dostepne sg pod tym adresem internetowym https://pracownik.sum.edu.pl/uslugi-

informatyczne/#toggle-id-4



https://pracownik.sum.edu.pl/uslugi-informatyczne/#toggle-id-4
https://pracownik.sum.edu.pl/uslugi-informatyczne/#toggle-id-4

2. Rejestracja uzytkownika

Aby zatozy¢ konto w systemie egzaminacyjnym nie jest wymagana ingerencja administratora.
Ponizsze kroki opisujg, jak ten proces przebiega.

1. Na ekranie logowania (Obraz 1 - Okno logowania), nalezy klikng¢ w odnosnik ,,Nie mam
konta”.

Elektroniczny System Obstugi Testéw i Egzaminow
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Panel administracyjny

Obraz 1 - Okno logowania

2. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (Obraz 2 - Formularz rejestracji nowego
uzytkownika), podajgc adres poczty pracowniczej SUM, hasto do tego konta pocztowego oraz
imie i nazwisko, a nastepnie klikng¢ przycisk ,Rejestracja”.

Elektroniczny System Obstugi Testow | Egzaminow

SUM

Rejestracja

« Gsum.edu.pf

Obraz 2 - Formularz rejestracji nowego uzytkownika



3. Po pomyslnej weryfikacji danych pocztowych, konto zostanie zatozone i bedzie mozna sie
zalogowac do systemu.

3. Logowanie do systemu

Logowanie odbywa sie poprzez podanie pary danych: loginu (nazwy uzytkownika) do poczty
pracowniczej SUM, skojarzonego z tym kontem hasta i klikniecia w przycisk , Zalogu;j”.

Jezeli uzytkownik wczesniej nie pracowat w systemie, nalezy zarejestrowac konto —
procedura ta zostata opisana w rozdziale ,Rejestracja uzytkownika”.

Elektroniczny System Obstugi Testow i Egzaminow
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4. Zestawy pytan i pytania

4.1.Wykaz zestawow pytan

Pytania w opisywanym systemie grupowane sg w ramach danego zestawu. Takie podejscie w
znacznym stopniu utatwia zarzadzanie testami, umozliwiajgc szybkie ich tworzenie w oparciu o
konkretny zestaw pytan.

Aby wyswietli¢ wszystkie zestawy pytan nalezy klikngé w odnosnik ,, Zestawy pytan” w
gérnym menu. Wyswietlane sg tylko zestawy nalezgce do obecnie zalogowanego uzytkownika.
Ponizszy zrzut ekranowy (Obraz 4 - Widok z wykazem zestawodw pytan) obrazuje liste zestawow pytan
wraz z zaznaczonymi elementami kluczowymi.
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Obraz 4 - Widok z wykazem zestawow pytan

a) Klikalne nagtowki kolumn stuzg do sortowania danych wedtug zadanego porzadku.

b) Wyszukiwanie zestawow pytan wedtug podanej frazy.

c) Podglad wprowadzonych pytan.

d) Edycja parametrow zestawu pytan.

e) Przeniesienie zestawu pytan do archiwum. Mozliwe tylko w przypadku, gdy dany zestaw nie
jest skojarzony z jakimkolwiek testem.

f) Udostepnianie zestawu pytan wybranym uzytkownikom.

g) Podglad udostepnien i odbieranie uprawnien do danego zestawu. Liczba obok ikony wskazuje
ilu uzytkownikom dany zestaw zostat udostepniony.

h) Klikniecie w nazwe zestawu pytan powoduje przejscie do widoku wyswietlajgcego wszystkie
wprowadzone pytania. Z tego miejsca mozliwa jest ich edycja i usuwanie, badz dodanie
nowych pytan.

i) Przycisk stuzgcy do tworzenia nowego zestawu pytan.



4.2. Tworzenie zestawu pytan

1. Bedac na zaktadce ,Zestawy pytan” nalezy klikng¢ w przycisk ,,+ Utwdrz zestaw pytan” (Obraz
4 - Widok z wykazem zestawow pytan — oznaczenie ,,i”).

2. Nastepnie w formularzu (Obraz 5 - Formularz tworzenia nowego zestawu pytan) nalezy
podac nazwe zestawu pytan, wybrac¢ przedmiot oraz rok akademicki, ktérego dotyczy

tworzony zestaw pytan.

gz | Gexti) pytane -

Obraz 5 - Formularz tworzenia nowego zestawu pytan

3. Klikng¢ przycisk ,Zapisz i dodaj pytanie...”. Zostanie wyswietlona lista z mozliwymi do
utworzenia rodzajami pytan (Obraz 6 - Formularz tworzenia nowego zestawu pytan 2). Po
kliknieciu w zgdany rodzaj pytania, zestaw pytan zostanie zapisany i otworzy sie formularz

tworzenia wybranego pytania.

Zapes tooday pytanve. ~

Obraz 6 - Formularz tworzenia nowego zestawu pytan 2



4.3. Edycja zestawu pytan

Aby zmieni¢ parametry danego zestawu pytan, znajdujgc sie w zaktadce , Zestawy pytan”
(Obraz 4 - Widok z wykazem zestawéw pytan) nalezy klikngé w ikone oznaczona literg ,,d”. Formularz,
ktory sie wyswietli wyglada tak samo, jak ten opisywany w podrozdziale ,, Tworzenie zestawu pytan”
(Obraz 5 - Formularz tworzenia nowego zestawu pytan). Jedyng rdznicg jest to, iz formularz jest
wypetniony zgodnie z danymi edytowanego zestawu pytan.

4.4. Udostepnianie zestawow pytan

Niejednokrotnie zachodzi potrzeba pracy nad zestawem pytan przez wiecej niz jednego
uzytkownika. W tym celu, zamiast tworzy¢ kolejny zestaw pytan, lepiej udostepni¢ juz istniejgcy
zestaw pytan wybranym uzytkownikom systemu.

W tym celu, znajdujac sie w zaktadce , Zestawy pytan” (Obraz 4 - Widok z wykazem zestawow
pytan) nalezy klikng¢ w ikone oznaczong literg ,f”. Spowoduje to otworzenie okna modalnego
zawierajgcego prosty formularz z rozwijang listg uzytkownikéw systemu (Obraz 7 - Okno stuzgce do
udostepniania zestawu pytan).

Udostepnianie zestawu pytan

Destepni ulythownity

Obraz 7 - Okno stuzgce do udostepniania zestawu pytan

Klikniecie w pole ,Dostepni uzytkownicy” spowoduje rozwiniecie listy z wszystkimi
uzytkownikami, ktéorym mozemy udostepnic¢ dany zestaw pytan. Liste mozemy zawezi¢ do wybranych
uzytkownikéw wpisujac kilka pierwszych liter. Za jednym razem zestaw pytan mozemy udostepnic
wielu uzytkownikom, klikajgc w wybrane nazwiska. Aby zatwierdzi¢ zmiany nalezy klikng¢ w przycisk
,Udostepnij wybranym uzytkownikom”.

Tylko wiasciciel danego zestawu (czyli uzytkownik, ktory utworzyt zestaw pytan) ma
mozliwos¢ jego udostepniania.



4.5. Zarzadzanie udostepnieniami zestawow pytan

Aby mdc podejrzeé¢ komu udostepnilismy dany zestaw pytan, bgdz odebrac¢ uprawnienia do
zestawu, znajdujagc sie w zaktadce ,Zestawy pytan” (Obraz 4 - Widok z wykazem zestawdw pytan)
nalezy klikng¢ w ikone oznaczong literg ,,g".

Udostepnianie zestawu pytan
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Obraz 8 - Podglad udostepnien

W nowo otwartym oknie (Obraz 8 - Podglad udostepnien) wyswietlona zostanie lista
uzytkownikéw, ktérym nadaliSmy uprawnienia do danego zestawu pytan. Wybierajgc uzytkownikéw
poprzez zaznaczenie ,checkbox’a” po lewej stronie danego nazwiska i klikniecie przycisku , Odbierz
uprawnienia”, wybrani uzytkownicy stracg dostep do tego zestawu pytan.

Tylko wiasciciel danego zestawu (czyli uzytkownik, ktéry utworzyt zestaw pytan) ma
mozliwos¢ odbierania uprawnien uzytkownikom.



4.6. Wykaz pytan

W celu wyswietlenia wszystkich pytan znajdujgcych sie w danym zestawie, nalezy klikng¢ w
nazwe zestawu. Ponizszy zrzut ekranowy (Obraz 9 - Widok z wykazem pytan) ilustruje przyktadowy

widok pytan zawartych w zestawie.
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Obraz 9 - Widok z wykazem pytan

a) Kolumna stuzaca do sortowania pytan w porzadku alfabetycznym, badz w odwrotnym
porzadku alfabetycznym wedtug tresci pytania.
b) Wyszukiwanie pytan wedtug podanej frazy.
c) Szybki przetgcznik aktywnosci pytania (wiecej szczegétdw w rozdziale Tworzenie pytan).
d) Szybki przetacznik dostepnosci pytania w zaleznosci od aplikacji (wiecej szczegétow w
rozdziale Tworzenie pytan).
e) Edycja pytania.
f)  Przeniesienie pytania do archiwum.
g) Przycisk stuzacy do tworzenia nowego pytania.
h) lkona symbolizujaca typ pytania. Mozliwe opcje to:
@ - Pytanie jednokrotnego wyboru,
b, - Pytanie wielokrotnego wyboru,

c. == - Pytanie opisowe.
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4.7. Tworzenie pytan

1. Znajdujac sie na wykazie pytan w danym zestawie pytan nalezy klikng¢ przycisk ,+ Dodaj
pytanie...”.
2. Zrozwijanej listy nalezy wybrac typ pytania.

Egzamin z biochemii
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Obraz 10 - Widok z wykazem pytan - jak utworzy¢ nowe pytanie

3. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz podajgc wszystkie wymagane pola. Pod ponizsza
ilustracja znajduje sie opis wszystkich funkcjonalnosci dostepnych w niniejszym formularzu,
jak réwniez wyjasnienie czym skutkuje zaznaczenie okreslonych opcji.
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Obraz 11 - Formularz dodawania nowego pytania

Tres¢ pytania: pole stuzgce do wprowadzenia tresci pytania. Zawiera prosty edytor, dzieki
ktéoremu mozna w tatwy sposéb sformatowac tekst. Mozliwe opcje formatowania to:
pogrubienie, kursywa, podkreslenie, indeks dolny i gérny, wprowadzenie znaku specjalnego
oraz zafaczenie ilustracji.

Tres¢ pytania mozna w tatwy sposdb przeniesc z innego Zrddta (np. z programu Microsoft
Word) kopiujac tekst za pomocg kombinacji klawiszy CTRL+C, a nastepnie wklejajac do
pola tresci pytania za pomocg kombinacji klawiszy CTRL+V.

Przetgcznik aktywnosci pytania: okresla czy pytanie bedzie wylosowane podczas
rozwigzywania testu.
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c)

d)

e)

f)

h)

j)

Przetgcznik dostepnosci pytania: okresla w jakiej aplikacji stuzgcej do rozwigzywania testu,
pojawi sie dane pytanie. Mozliwe opcje to:

a. Dostep tylko z aplikacji egzaminacyjnej SUM: gdy ta opcja jest zaznaczona dane
pytanie moze pojawic sie tylko i wytgcznie podczas rozwigzywania testu w specjalnej
aplikacji dostepnej tylko na terenie SUM,

b. Dostep tylko z aplikacji ,,Samouczek”: gdy ta opcja jest zaznaczona dane pytanie
moze pojawic sie tylko i wytgcznie podczas rozwigzywania testu w ogdlnodostepnej
aplikacji na urzagdzenia mobilne z systemem Android, zwanej ,Samouczek”,

c. Dostep z dowolnej aplikacji: gdy ta opcja jest zaznaczona dane pytanie moze pojawié
sie w dowolnej z powyzszych aplikacji.

Przycisk utworzenia kolejnej mozliwej odpowiedzi do pytania: jego klikniecie spowoduje
dodanie kolejnej sekcji z odpowiedzig (oznaczona literg ,,g” - Obraz 11 - Formularz dodawania
nowego pytania).

Przycisk usuniecia odpowiedzi do pytania: jego klikniecie spowoduje usuniecie ostatniej sekcji
z odpowiedzig.

Tres¢ odpowiedzi: pole stuzgce do wprowadzenia tresci odpowiedzi. Zawiera prosty edytor
na wzér tego z pola , Tres¢ pytania”, oznaczonego literg ,a” na powyzszym zrzucie
ekranowym. Pole to moze wystgpic¢ wielokrotnie. Minimalna ilo$¢ dla pytan jednokrotnego i
wielokrotnego wyboru wynosi 2, natomiast dla pytan opisowych 1. Maksymalna ilo$é tych
pdl dla kazdego rodzaju pytan zostata skonfigurowana na 6.

W przypadku pytan opisowych pole tresci odpowiedzi nie zawiera wspomnianego edytora.
Nalezy wprowadzi¢ tres¢ odpowiedzi, jakiej spodziewamy sie od studenta, aby pytanie
zostato zaliczone.

Tre$¢ odpowiedzi moina w tatwy sposéb przeniesc z innego zrddta (np. z programu
Microsoft Word) kopiujac tekst za pomoca kombinacji klawiszy CTRL+C, a nastepnie
wklejajac do pola tresci odpowiedzi za pomoca kombinacji klawiszy CTRL+V.

Oznaczenie poprawnych odpowiedzi: kontrolka okreslajgca, ktéra odpowied? jest poprawna.
W przypadku pytan jednokrotnego wyboru symbolem jest koto i mozna zaznaczy¢ tylko jedng
poprawng odpowiedz, natomiast dla pytan wielokrotnego wyboru symbolem jest kwadrat i
mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedng poprawng odpowiedz. Dla pytan opisowych ta kontrolka
nie wystepuje.

Przycisk z jednoczesnym zapisem obecnego pytania i przejsciem do kolejnego, wybranego
przez uzytkownika: klikniecie spowoduje zapis pytania w bazie i przejscie do nowego
formularza dodawania pytania. Wyboru rodzaju kolejnego pytania dokonuje sie z listy
rozwijanej podpietej pod ten przycisk.

Przycisk zapisu obecnego pytania i powrotu do listy pytan: klikniecie spowoduje zapis pytania
w bazie i powrét do listy pytan.

Przycisk powrotu do listy pytan: klikniecie spowoduje porzucenie wprowadzonych danych do
formularza i powrét do listy pytan. Zadne informacje nie zostang zapisane w bazie danych.
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4.8. Edycja pytania

Aby zmieni¢ parametry danego pytania, znajdujac sie w danym zestawie pytan (Obraz 9 -
Widok z wykazem pytan) nalezy klikngé w ikone oznaczong literg ,,e”. Formularz, ktéry sie wyswietli
wyglada tak samo, jak ten opisywany w podrozdziale , Tworzenie pytan” (Obraz 11 - Formularz
dodawania nowego pytania). Jedyng rdznicg jest to, iz formularz jest wypetniony zgodnie z danymi
edytowanego pytania.
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5. Testy

Bezposrednio po zalogowaniu sie do systemu wyswietlany jest wykaz testéw. Widoczne sg

tylko testy utworzone przez obecnie zalogowanego uzytkownika. Mozna przejs¢ do tego widoku
rowniez poprzez klikniecie ikony symbolizujgcej dom, w gtéwnym menu.

a)
b)

d)

e)

f)

h)
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Obraz 12 - Widok z wykazem testow

Klikalne nagtéwki kolumn stuzg do sortowania danych wedtug zadanego porzadku.
Wyszukiwanie testow wedtug podanej frazy.

Przycisk stuzacy do tworzenia nowego egzaminu.

Podglad pytan. Niedostepne w przypadku egzaminu rozszerzonego, dla ktérego pytania s3g
losowane.

Powigzywanie pytan z testem. Niedostepne w przypadku egzaminu rozszerzonego, dla
ktdrego pytania sg losowane.

Zmiana parametrow testu.

Wyswietlenie wynikow studentdw, ktérzy rozwigzali dany test.

Przeniesienie testu do archiwum.

5.1. Tworzenie testu

System umozliwia tworzenie dwdch réznych rodzajéow testow: egzaminu rozszerzonego i

egzaminu podstawowego. Formularz tworzenia egzaminu podstawowego, w pordéwnaniu do

formularza tworzenia egzaminu rozszerzonego, jest w znacznym stopniu uproszczony.

Egzamin podstawowy posiada nastepujace cechy:

Zawsze istnieje mozliwos¢ powrotu do poprzedniego pytania.

Limit czasowy ustawiony jest na caty egzamin, a nie na pojedyncze pytania.

Pytania kojarzone z egzaminem sg pytaniami jednokrotnego wyboru i zawsze nalezy recznie
wybraé, ktére pytania znajdg sie na egzaminie. Podyktowane jest to koniecznoscia stworzenia
takich samych warunkoéw dla kazdego zdajgcego.
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4.

Liczba mozliwych odpowiedzi na kazde pytanie wynosi doktadnie 4 lub 5.

Ponizej zostanie opisany formularz tworzenia egzaminu rozszerzonego, ze wzgledu na

bardziej ztozong forme.

Aby utworzy¢ nowy test nalezy postepowac wedtug ponizszych krokdow.

Bedac na stronie gtéwnej nalezy klikng¢ w przycisk ,+ Utwérz...” (Obraz 12 - Widok z
wykazem testéw — oznaczenie ,,c”), a nastepnie wybrac rodzaj testu.

Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz podajgc wszystkie wymagane pola. Pod ponizszg
ilustracja znajduje sie opis wszystkich funkcjonalnosci dostepnych w formularzu tworzenia
egzaminu rozszerzonego.

Parametry lesiu

Tast aktymny og

Tast aktysmny do

Zabezpieczenie testu

a)

b)

d)

Obraz 13 - Formularz tworzenia nowego testu

Nazwa testu: pod takg nazwag testu bedzie widoczny dla studentéw w aplikacji
egzaminacyjne;.

Skojarzony z testem zestaw pytan: nalezy wybrac z listy rozwijanej zestaw pytan, z ktérego
losowane badz wybierane bedg pytania do tworzonego testu.

Opcjonalny komentarz: niewidoczny dla studentéw. Pomocny dla wyktadowcy tworzacego
test.

Ramy czasowe testu: nalezy okresli¢c w jakich ramach czasowych test bedzie mozliwy do
rozwigzania przez studentéw. Jezeli obecna data wykracza poza okreslone w tym polu ramy
czasowe, test nie pojawi sie w aplikacji egzaminacyjnej.
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e) Mozliwos¢ powrotu do poprzedniego pytania: okresla czy student moze wréci¢ do
poprzedniego pytania. Opcja ta jest mozliwa do zaznaczenia tylko, gdy limit czasu okreslony
jest na caty test, a nie pojedyncze pytania.

W przypadku egzaminu z géry narzucona jest opcja mozliwosci powrotu do poprzedniego
pytania i nie ma mozliwosci, aby jg zmieni¢. Co wiecej, to pole jest niewidoczne na
formularzu.

f) Limit czasu: nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole, wskazujgc czy limit czasu dotyczy catego
testu czy pojedynczego pytania. W przypadku pierwszej opcji nalezy podaé liczbe minut na
caty test, a w drugiej liczbe sekund na jedno pytanie.

W przypadku egzaminu widoczne jest tylko pole z limitem czasu na caty egzamin.

g) Sposdb wyboru pytan: nalezy okresli¢ czy pytania do tworzonego testu zostang wylosowane z
wybranego zestawu pytan (nalezy wprowadzi¢ liczbe losowanych pytan w polu obok), czy
pytania zostang skojarzone z tworzonym testem recznie.

W przypadku egzaminu ta grupa pél nie wystepuje. Nalezy recznie wskazac pytania, ktore
znajda sie na egzaminie.

Sposdb powigzywania pytan z testem zostanie opisany w rozdziale Powigzywanie pytan z
testem.

h) Zabezpieczenie testu: wprowadzone hasto bedzie musiato by¢ wpisane przez studentéw
przed przystgpieniem do rozwigzywania testu.

i) Klikniecie przycisk ,Zapisz” spowoduje utworzenie testu, a ,Anuluj” porzucenie
wprowadzonych danych i powrét na strone gtéwna.

W przypadku checi recznego wybrania pytan dla testu, przycisk ,Zapisz” zmieni sie w ,,Zapisz i
przejdz do powigzania pytan z testem”.

5.2. Powigzywanie pytan z testem

W przypadku tworzenia egzaminu podstawowego, badZz egzaminu rozszerzonego z opcja
recznego wyboru pytan, nalezy powigza¢ pytania z wybranego zestawu pytan z tworzonym testem.
Odbywa sie to w drugim kroku tworzenia testu po kliknieciu w przycisk ,Zapisz i przejdz do
powigzania pytan z testem”. Mozna réwniez przejs¢ do tej funkcji klikajac ikone oznaczong literg ,e”
na liscie testéw (Obraz 12 - Widok z wykazem testow).
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Obraz 14 - Powigzywanie pytan z testem

a) Kolumna zawierajgca wszystkie dostepne pytania, ktére mozna powigzac z testem. Klikniecie
w tres¢ pytania spowoduje powigzanie tego pytania z testem i przerzucenie do sgsiedniej
kolumny.

b) Kolumna zawierajgca wszystkie powigzane pytania z danym testem. Klikniecie w tres¢
pytania spowoduje odtgczenie tego pytania od testu i przerzucenie do sgsiedniej kolumny.

c) Przycisk stuzacy do powigzania wszystkich dostepnych pytan z testem.

d) Przycisk stuzacy do odtgczenie wszystkich pytan od testu.

e) Pola stuzgce do szybkiego filtrowania danej kolumny. Przydatne w przypadku znacznej ilosci
pytan w danym zestawie.

5.3. Edycja testu

Aby zmieni¢ parametry danego testu, znajdujgc sie na stronie gtéwnej (Obraz 12 - Widok z
wykazem testéw) nalezy klikngé w ikone oznaczong literg ,,f”. Formularz, ktéry sie wyswietli wyglada
tak samo, jak ten opisywany w podrozdziale ,Tworzenie testu” (Obraz 13 - Formularz tworzenia
nowego testu). Jedyng rdznicg jest to, iz formularz jest wypetniony zgodnie z danymi edytowanego
testu.
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