
Tworzenie dostępnych cyfrowo 

prezentacji w Power Point 

Jak przygotować prezentację zgodną ze 

standardami dostępności cyfrowej (WCAG 2.1)
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Dostępność cyfrowa – czym jest? 

To zbiór zasad (standard WCAG 2.1.), dzięki 

którym osoby z niepełnosprawnościami mogą 

wygodniej zapoznawać się z treściami 

elektronicznymi. 



Podstawowe zasady 

tworzenia prezentacji 

przyjaznych osobom 

z niepełnosprawnościami



Używaj fontów (czcionek) 

bezszeryfowych 

Stosuj tzw. fonty bezszeryfowe: 

np. arial, helvetica, ubuntu, 

calibri.



Wielkość 
czcionki

• Upewnij się, że wielkość czcionki jest 

wystarczająca.

• Jeśli prezentacja będzie wyświetlana 

na projektorze, rozmiar czcionki 

może być jeszcze większy.



Równanie napisów

• Staraj się wyrównywać napisy 

do lewej.

• Nie stosuj justowania 

(wyrównywania napisów do 

lewej i prawej).



Wyróżnienia w tekście

• Nie używaj koloru jako jedynego 

sposobu zaznaczenia. 

• Stosuj pogrubienia (boldy).



Punktowania i odstępy

Staraj się stosować punktowania i większe interlinie.

Stosuj:

• punktory

• interlinie (1,5)

• większe czcionki

• pogrubienia



Dodawanie nowych slajdów

Przy dodawaniu nowych 

slajdów, staraj się korzystać 

ze ścieżki: 

Narzędzia główne / Układ



Projektowanie slajdów

• Unikaj automatycznego przesuwania slajdów.

• W miarę możliwości korzystaj z prostych przejść między 

poszczególnymi slajdami.



Wklejanie tabel

Wklejaj tabele za pomocą narzędzia 

edycji tabel, nie jako obrazki: 

wstawienia / tabela.

Pozwoli to na zczytanie zawartości 

tabeli przez czytnik ekranu. 



Pliki audio lub wideo

Jeśli prezentacja ma wbudowane 

wideo, upewnij się, że jest ono 

opatrzone kodowanymi podpisami.

Jeśli prezentacja ma wbudowany 

dźwięk, dołącz do niego transkrypcję.



Sprawdzanie dostępności 
cyfrowej dokumentu

Aby sprawdzić, czy dokument nie 

zawiera błędów i jest dostępny 

cyfrowo kliknij:

plik / informacje / wyszukaj problemy / 

sprawdź ułatwienia dostępu 



Dodatkowe informacje 
na temat dostępności cyfrowej

• Więcej na temat Web Content Accessibility Guidelines 

(WCAG) 2.1

https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/

