Tworzenie dostepnych cyfrowo

prezentacji w Power Point

Jak przygotowac prezentacje zgodnga ze

standardami dostepnosci cyfrowej (WCAG 2.1)
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Dostepnos¢ cyfrowa — czym jest?

To zbidr zasad (standard WCAG 2.1.), dzieki
ktorym osoby z niepetnosprawnosciami moga
wygodniej zapoznawac sie z tresciami
elektronicznymi. -
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Podstawowe zasady
tworzenia prezentagji
przyjaznych osobom

Z niepetnosprawnosciami
ok ]
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Uzywaj fontdw (czcionek)

bezszeryfowych

Stosuj tzw. fonty bezszeryfowe:

-I.® rF np. arial, helvetica, ubuntu,
calibri.
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Wielkos¢
czcionki

 Upewnij sie, ze wielkos¢ czcionki jest
( : wystarczajgca.

* Jesli prezentacja bedzie wyswietlana

PIEN na projektorze, rozmiar czcionki
,&M 03
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Rownanie napisow

« Staraj sie wyrownywac napisy

do lewej.

* Nie stosuj justowania
(wyrownywania napiséw do

lewej i prawej). %ﬁﬁ\/}fﬁ
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Wyrdznienia w tekscie

« Nie uzywaj koloru jako jedynego

Sposobu zaznaczenia.

A\ e Stosuj pogrubienia (boldy).
%@}5«3«\3 j pog (boldy)
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Punktowania i odstepy

Staraj sie stosowac punktowania i wieksze interlinie.

Stosuj:

« punktory

interlinie (1,5)

wieksze czcionki
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Dodawanie nowych slajdéw

Przy dodawaniu nowych

slajdow, staraj sie korzystac

ze Sciezki:

Narzedzia gtowne / Uktad




Projektowanie slajdéw

« Unikaj automatycznego przesuwania slajdow.

« W miare mozliwosci korzystaj z prostych przejs¢ miedzy

poszczegolnymi slajdami.

Marzedzia ghowne Wstawianie Praojektowanie Przejscia Animacje Pokaz slajdow Recenzja Widok Pomoc Formatowanie Q Powiedz mi, co checesz zrobic

Subtelne
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Brak Ptynnazmi..  Zanikanie  Wypychanie Scieranie Podziat Odstanianie  Wycinanie  Losowe pasy Ksztalt Odkrywanie  Zakrywanie
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. . HS B -
Wklejanie tabel  [EHSEE—

E EEEN =

Mowy @ Tabela Obrazy Obrazy Zrzut Album
slajd - * online ekranu ~ fotograficzn
Wklejaj tabele za pomoca narzedzia jdy  Wstawianie tabeli
) o | . mAEEEEEEEEE
edycji tabel, nie jako obrazki: - EEEEEEEEEN

o EEEEEEEEEE
wstawienia / tabela. EEEEEEEEEN
EEEEEEEEERN
EEEEEEEEER
EEEEEEEEERN
EEEEEEEEER

Wetaw tabele...

Pozwoli to na zczytanie zawartosci

tabeli przez czytnik ekranu. “2 4 Rysujtabele

¢ Arkusz kalkulacyjny programu Excel




Pliki audio lub wideo

Jesli prezentacja ma wbudowane
wideo, upewnij sie, ze jest ono

opatrzone kodowanymi podpisami.

Jesli prezentacja ma wbudowany

dzwiek, dotacz do niego transkrypcje.



Sprawdzanie dostepnosci
cyfrowej dokumentu

©
Aby sprawdzi¢, czy dokument nie memse | Informacje

Nowy

prezentacje_szablon

zawiera btedow i jest dostepny oo

Zapisz B Ochrona prezentacji

Olkeretl, jakie typy zmian inne osoby moga wprowadzad w te) prezentacji.
Chrori

cyfrowo kliknij:

Druku;j

@ Inspekcja prezentacji

. Przed opublikowaniem tego pliku wes pod uwage, Ze zawiera on nastepujace
Udostepnij Wyszukaj informacje:
problemy -

plik / informacje / wyszukaj problemy /

B Wiatciwoici dokumentu | nazwa autora
Eksportuj

Id ° ° Przeprowadz inspekcje dokumentu
S p ra Wd Z U {a tWI e n I a d O S te p U Zamknij @ Sprawdz, czy w prezentacji znajduja sie ukryte wiasciwosci

lub informacje osobiste.

osprawnych

Sprawdz ulatwienia dostepu
nd Sprawd?, czy w prezentacji znajduje sie zawartose, ktdra moze
by¢ trudna do cdczytania dla osob niepetnosprawnych.

Sprawdz zgodnosc

SprawdZ, czy istniejg funkcje nieobstugiwane przez
e programu Po i



Dodatkowe informacje
na temat dostepnosci cyfrowej

« Wiecej na temat Web Content Accessibility Guidelines
(WCAQG) 2.1



https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/

