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Umieszczanie prezentacji PowerPoint z zablokowana mozliwoscia zapisu i

edydji

(wykorzystanie OFffice365 Slaskiego Uniwersytetu Medycznego)

Do umieszczenia prezentacji PowerPoint w kursie mozemy wykorzystac platforme Office 365

dostepnej dla wyktadowcéw i studentdw.

UWAGA! Udostepnione w ten sposéb materiaty majg blokade zapisu oraz edycji przez studentéw.

Aby umiesci¢ prezentacje w kursie nalezy:

1. Przygotowac prezentacje PowerPoint. Prezentacja moze zawiera¢ materiaty filmowe oraz

dzwiek.
2. Przestaéja na platforme Office 365 SUM.

3. Udostepnic¢ jg wprowadzajac ograniczenia co do zapisu i edycji przez innych uzytkownikéw

(Studentéw) i wygenerowac link do prezentacji.

4. Umiesdcic¢ link w kursie.

Przygotowana prezentacja:
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Aby udostepni¢ prezentacje, nalezy wejs¢ na strone office.com, klikna¢ Zaloguj sie (1)

=' Microsoft | Office  Produkty - Zasoby v Szablony  Pomoctechniczna  Moje konto Wszystkie produkty Microsoft ~  Zalogujsie (R,

Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz sie wiecej >

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sie, wspotpracy i wykonywania

Office — Zapraszamy! \‘b} .y

waznych zadan.

Zaloguj sie Pobierz pakiet Office

Zarejestruj sig, aby zyskac dostep do bezptatnej wersji pakietu Office >

Zaloguj sie, aby korzystaé z ulubionych aplikacji zwiekszajacych produktywnos¢ z dowolnego
urzadzenia

M & il e R

Zalogowac sie na swoje konto w domenie 365.sum.edu.pl podajac login, taki jak do MS Teams, np.:

Konto: anowak@365.sum.edu.pl (2)

B Microsoft

Wybieranie konta

e IE @365.sum.edu.pl

+ Uzyj innego konta
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Uwaga! Nalezy zwréci¢ uwage na jakie konto logujemy sie. W systemie mogg by¢ zapisane rézne
konta.

Hasto: (jak do MS Teams) (3).

B Microsoft
< @365.sum.edu.pl

Wprowadz hasto

e Nie pamigtam hasta

Zaloguj

UWAGA! Reset hasta: zaloquj.sum.edu.pl

A\wi SLASKI
M%@ UNIWERSYTET
f&, B ‘ﬂ\ MEDYCZNY

W KATOWICACH

Zresetuj swoje hasto

W celu zresetowania hasta do konta w Office365 (MS Teams), nalezy
podac login/email ustugi (np. jkowalski@365.sum.edu.pl).

™

Nie jestem robotem

[Uzy(kowmk "
ZATWIERDZ [ESNVININ]

reCAPTCHA
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UWAGA! Po zalogowaniu mozemy zweryfikowac czy korzystamy ze swojego konta, klikajac ikone

w prawym gérnym rogu (4):

Hi] Office 365 L Wyszukaj

n Y
Dzier dobry
®
Polecane
L |
o
P
=
e
o
» Wszystko  Moje ostatnie ~ Udostepnione  Ulubione
L] 0N Nazwa
] o)
@ o
@ °H
» o}
» ==
a]
®

2

Zainstaluj pakiet Office

Aby przesta¢ prezentacje nalezy klikng¢ ikone Przekaz (5), wskazac plik z prezentacja (6) i przestac

ja na platforme (7).

Dzien dobry

Polecane

vy & & @ & 8 0 & & & o >

8B
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v 1 Szybki dostep
@l Desktop »
L Pobrane #

iﬂ Dokumenty #

PR Obrazy »
o PZE -
> [ OneDrive
> @ OneDrive

> 1 Ten komputer

@ power 04032022.pptx

02.03.2022 10:36

Nazwa pliku: | power 04032022.pptx

Otworz

(a Otwieranie X
<« > v > Ten komputer > Desktop > Nowy folder (2) v C O Przeszukaj: Nowy folder (2)
Organizuj v Nowy folder =~ W @O

A
Nazwa Data modyfikacji Typ

Prezentacja progra

Pliki niestandardowe (*xls;*xls

Anulyj

Po przestaniu prezentacja zostanie otwarta w PowerPoint online.

Mozemy j3 przejrze¢, jak rowniez modyfikowaé. Zmiany sg zapisywane automatycznie.

PowerPoint  power 0403,
Pk Narzedziaglowne ~ Wstawianie  Rysowanie
v Blv &

1

1 hosne v B - @ K ox BT

*w

*

Slejd329  Polski

Projektowanie

£ Wyszukaj (Alt + M)

Przejécia  Animagje  Pokazslajdéw  Recenzia  Widok  Pomoc

U 2v Av = | i=v i

Pogrubienie

Ksztalt

£ Edytowanie v

= = =

Jak korzystac z Projektanta programu PowerPoint

B ksztaty v v v [4v T3y O

& Prezentuj | v

g~

122 Udostepnij [ISECIEIEIS

¢ Projektant

Jak to dziata:

C 2

Nowa prezentacje zacznij od przejécia do pozydji Plik > Nowy >
Pusta prezentacja.

o
. Na pierwszym slajdzie dodaj obraz: Phejdz' do pozycji Wstawianie > Obraz
lub Wstawianie > Obrazy online i wybierz odpowiedni obraz.
[} B ISKe]
J/ Wskazéwka: Dodajac obraz, musisz by¢ w trybie online.
O

Gdy program PowerPoint poprosi o zgode na uzyskanie pomystow
dotyczacych projektéw, wybierz pozycje Rozpocznij.

. Wybierz preferowany projekt z okienka zadari Pomysty dotyczace projektu.

21.03.2022

Pk Narzpdzia gioume

Wstawianie  Proje

B/ e ®
] ) e

sy Obrazy

N\ 4

Onrazy

2 udostepni

d 8 &

miar Formatowanie
ta

Pomysly.
dotycaace projekty

Projertant

Jostosompwanie

Pomysty dotyczace .. ~ X

Program Powespoint mate sutomatycznie

wgenaronat dia Cisia wipanisle wygiadsice

iy o podstawie dodane sawartoel
 wyprébowaé pomysly dotyczace projektu?

Sl ok, sy wyind Ty sl do ushogh

Gnine paety Offce

Dowiede sig wiece)

= Komentarze  ©

Przekaz opinie firmie Microsoft 2= Notatki
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Aby wygenerowac link, ktéry zostanie udostepniony studentom nalezy klikna¢ ikone Udostepnij

(8).

PowerPoint  power 04032022 3 - Zapisano P Wyszukaj (Alt + M)

Plik Narzedziaglowne  Wstawianie  Rysowanie  Projektowanie  Przejécia  Animacje  Pokazslajdéw  Recenzia  Widok  Pomoc  Ksztalt £ Edytowanie v Rl | [ Komentarze | | & Prezentuj | v
Dy Bv & 13 Nowysid v @ Ev Segoe Ul iz v A A B I U 2y AV |iEviEv Ev = Sv B ksaatyy Sy By [y By | O F projektant | B v
v

1 Pogrubienie
/ o .
Jak korzystac z Projektanta programu PowerPoint
2
3 -é Jak to dziata: ) 2
= e
Nowa prezentacje zacznij od przejécia do pozydji Plik > Nowy > o ! =
3 . Pusta prezentacja. T‘E 4 E J ’\ﬂ; 5’; ,%‘:
* i N
@ suyr | Obrazy | oway
(5 o \ V4
. Na pierwszym slajdzie dodaj obraz: Pzejdz do pozycji Wstawianie > Obraz
lub Wstawianie > Obrazy online i wybierz odpowiedni obraz. e
4 _N:Q  Udostgprl) |52 Komentar
* Wskazéwka: Dodajac obraz, musisz by¢ w trybie online. » e Koz [l
a8 |
miar Formatowaie Pomysty.
fo) re) du~ te dotyczace projekty
. Gdy program PowerPoint poprosi o zgode na uzyskanie pomystow itoiopwsike e ] 2
5 dotyczacych projektéw, wybierz pozycje Rozpocznij. Pomysty dotyczace .. ~ X
Program Powespoint mote sutomatycznie
wgenaronst dia isia wipanisle wygiadsice
iy o podstawie dodane sawartoel
. Wybierz preferowany projekt z okienka zadari Pomysty dotyczace projektu. mwxammrmw
. Gnine paety Offce
Dowreds g wece)
7

Slgjd3z9  Polski Przekaz opinie firmie Microsoft 2= Notatki 8 T % &

Nastepnie kliknac¢ (9),
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Wyslij link

power 04032022 3.pptx

Kazda osoba dysponujaca linkiem moze edytowac

'::; imie | nazwisko, grupa lub adres e-mail

Kopiuj link

(@) Kezda osoba dysponujaca linkiem moze edytowa Kopiuj

i rozwina¢ sposéb udostepniania i wybraé Osoby w organizacji SUM w Katowicach (10).

Nastepnie odznaczyc opcje Zezwalaj na edytowanie (11) oraz Blokuj pobieranie (12). Na koniec
klikng¢ Zastosuj (13).

Ustawienia linku
power 04032022 3.pptx

Dla kogo ma dzialac ten link? Dowiedz sie wiecej

Kazda osoba z linkiem

Osoby w organizacji Slaski Uniwe... w Katowicach
dysponujace linkiem

@ Osoby majace juz dostep

Okreslone osoby

Inne ustawienia

\:‘ Zezwalaj na edytowanie

&) Blokuj pobieranie @e
oE==m -

W kolejnym kroku klikamy Kopiuj (14) link.
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Wyslij link

ower 04032022 3.pptx

Kazda osoba dysponujaca linkiem moze tylko wyswietlac ©

bo imie 1 nazwisko, grupa lub adres e-mail

Wiadomosé...

Kopiuj link

@ Kazda osoba dysponujaca linkiem moze tylko
wyswietlac ©

Kopiuj

Link zostat skopiowany.

Skopiowano link do: ,power 0403...022 3.pptx”

| UCIpOSETIWSBNEKzmgMGTOWs7qjzliq-bw?e=LE0szj m

Kazda osoba dysponujaca linkiem moze tylko wyswietlaé ©

UWAGA! Link mozna tymczasowo zapisa¢ wklejajac go do notatnika:

B *Bez tytuh — Notatnik - o %
Plik  Edytyj  Wyswietl ol
https://studentsumedu-my.sharepoint.com/:p:/g/personal/r 2p@sET1WSBNEKZMgMGTOWS7qj2)iq-bwPe=LEOsz]
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W kursie, w ktérym zamierzamy udostepnié prezentacje, nalezy przejs¢ do trybu edygji (15).

Bl el 2]

R Moje kursy (5)v  Wiadomosci i ogtoszeniav  Kursy Kontakt

Kokpit > Moje kursy * Szkolenia ogéine > Centrum Dydaktyki i Symulacji Medycznej > Test 2022

* L& 15
Strona gtéwna | Kokpit | Wszystkie kursy ustawienia kursu | Wigcz tryb edycji

Porady i pytania o platforme elearningowa SUM
Jak przestaé pliki powyzej 20MB (limit zatacznika skrzynki email)

Komunikacja ze studentami w kursie: Forum, Czat, komunikator, BBB

Course management n

E Nawigacja

v Kokpit

# Strona gtéwna i@ Ogtoszenia

v Moje kursy

Test

o Test
Otwarto: wtorek, 22 lutego 2022, 09:12
Zamknieto: wtorek, 22 lutego 2022, 16:12

Oznacz jako wykonane

‘ SCORM

#  PowerPoint — Zapraszamy!

W wybranej sekgcji tematycznej kliknagé Dodaj aktywno$¢ lub zaséb (16).

+ Z Teste Modyfikuj ~ &
Otwarto: wtorek, 22 lutego 2022, 09:12
Zamknigto: wiorek, 22 lutego 2022, 16:12

0Oznacz jako wykonane
+ Dodaj aktywnos¢ lub zaséb

|.;. SCORM ¢ Modyfikiij ~

oint — Zapraszamy! 4 Modyfikuj ~ &

0Oznacz jako wykonane
+ Dodaj aktywnosé lub zaséb

|'*~ PowerPoint ¢

@ + Dodaj aktywnosé lub zasob

= Dodaj temat

E Nawigacja Lo

~ Kokpit

# Strona gtéwna
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Z dostepnych zasobéw wybraé¢ Adres URL (17).

Dodaj aktywnosc lub zasob

Oznaczone gwiazdka Wszystkie Aktywnosci Zasoby Zalecane

W trakcie dodawania zasobu nalezy uzupetni¢ pola formularza:
Sekcja Ogélne:

e Nazwa (18),
e Zewnetrzny adres URL (19).

Course management u

& Dodawanie nowego Adres URL do PowerPointe

Ogdlne

Nazwa [1] Prezentacja PowerPoint @
Zewnetrzny adres URL [1] hitps://studentsumedu-my.sharepoint.com/:p ‘grpersonahr@k\_f Wybierz link ...

Opis 1|/A~ B I | & E(E| % (S| @ R|& o™ @|we| o

O Wyswiet| opis na stronie kursu @

Wyglad

(2]

Automatycznie
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Sekcja Wyglad:
Wyswietl wybra¢ opcje: W wyskakujacym oknie (20).

‘ Wyglad
Wyswietl ©® | Wwyskakujgcym oknie & @
Szeroko$é okna pop-up (w pikselach) 620

450

Wysokos¢ okna pop-up (w pikselach)

Sekcja Ukoriczenie aktywnoSci:

o Sledzenie ukoriczenia wybra¢ opcje Pokaz aktywnoéé jako ukoiczona, gdy warunki sa
spetnione (21) oraz
e Wymaga obejrzenia, zaznaczy¢ Student musi zajrze¢ do tej aktywnosci, aby jg ukoriczyé (22)

i klikna¢ ikone Zapisz i wré¢ do kursu (23).

Ukoniczenie aktywnosci

Sledzenie ukoriczenia © | Pokaz aktywnos¢ jako ukoriczong, gdy warunki sg spetnione & @
Wymaga obejrzenia Student musi zajrze¢ do tej aktywnosci, aby jg ukonczyé. @
Oczekiwane ukoriczenie do (2] (B marca a 2022 = 09 & 51+ f OWlacz

@ Zapisz i wroc do kursu Zapisz i wyswietl
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Aby sprawdzi¢ i zweryfikowaé w kursie czy student otworzyt prezentacje nalezy w sekcji
Administracja kursem, klikna¢ Raporty, Ukoriczenie aktywnoSci (24).

> Platforma elearningowa - Oznacz jako wykonane

szkolenia

= Testowy 2
= Testowy kurs 1 | PowerPoint

> Kursy
@ Prezentacja PowerPoint

Wyswietl
H Administracja

v Administracja kursem
& Edytuj ustawienia
£ Ukoriczenie kursu
> Uzytkownicy
v Raporty
[ Logi
& Biezace logi
| Raport aktywnosci
I Overview statistics
s Uczestnicy kursu
1
|8 Statystyki
£ Zasady monitorowania zdarzen
£ Ustawienia dziennika ocen
@ Kopia zapasowa
1 Odtworz
2 Import

€ Reset

W tabeli zaznaczone sg aktywnosci studenta, czy otworzyt dany zaséb (25).

Dodatkowo mozna wygenerowac plik arkusza MS Excel (26)

Ukoriczenie aktywnosci :

Zawiera  Wszystkie aktywnosciizasoby ¢  Kolejnos¢ aktywnosci ~ Order in course %

owa- Imie

AABCCDEEF GlH|IJK|LIE M N|NIO|O|PlQ R|S|SIT
U (v | w|x|\y|2ZzzZ|2z

)-2021 Nazwisko
) AABCCDEEFGHIJKLLMNNOOPQRSﬁT

OV W% ¥ z|[£lz

) ©

=
El .
gl ¢
s
gl 2
1| a
£ &
s| 8
el E
isnowcu = 2 &
s o] &
kool a
Imig / Nazwisko Nazwa uzytkownika E-mail v E|a
ieADTested &N ZmienioneNazAD i NAAAAAA $9000001@365.sum.edu.pl  itcdism@sum.edupl [] [] |4

Pobierz w formacie arkusza kalkulacyjnego (UTF-8 .csv)

Pobierz w formacie zgodnym z MS Excel (.CSV)
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z data ukonczenia aktywnosci.

Ho o -
119 - > e I
A B | c | D | e | F | & lil H \ 1 | X | k
Nazwa uzytkownika E-mail Test PowerPoint — Zapraszamy! Prezentacja PowerPoint
ZmienionelmieADTeste6: s9000001@365.sum.edu.pl it.cdism@sum.edu.pl Nieukoriczona Nieukoriczona Ukoriczona 08.03.2022 10:24

TR |
5 0 G o e T 9 S
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Student

Student w kursie uruchamia prezentacje klikajac na link (27).

kursy

:olenia ogdlne

latforma elearningowa - | Test
slenia
entrum Dydaktyki i v Test
wlacji Medycznej Otwarto: wtorek, 22 lutego 2022, 09:12
Test 2022 Zamknieto: wtorek, 22 lutego 2022, 16:12
: Lezestnicy, Oznacz jako wykonane
& Oceny
I
| scorm

8 PowerPoint — Zapraszamy!

Oznacz jako wykonane

| PowerPoint

@ Prezentacja PowerPoint

Do wykonania: Wyswietl

Nastapi logowanie do studenckiego konta w domenie 365.sum.edu.pl

niav  Kurs Kontakt s
B2 Microsoft

‘ Wybieranie konta

5 Ogtoszenia

IE @365.sum.edu.pl
Test

@ @365.sum.edu.pl
§ Test
twarto: wtorek, 22 lutego 2022, 09:12 + Uzyj innego konta

amknigto: wtorek, 22 lutego 2022, 16:12

0Oznacz jako wykonane

Warunki uzytkowania ~ Ochrona prywatnosci i pliki ¢

SCORM R |

I PowerPoint — Zapraszamy!

Oznacz jako wykonane

PowerPoint

Prezentacja PowerPoint

Do wykonania: Wyswietl
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Po zalogowaniu nastepuje otwarcie dokumentu:

PowerPoint  power 04032022 3 8% - Tylko wyéwietlanie v o

K EE

SIS Y I Nowy =

<

Plik Narzedzia glowne Wstawianie v

Wyswietlanie L
() You don't have permission to downl¢ X

Nie masz uprawnien do edytowania tego

pliku.

PowerPoint — Zapraszamy!

PowerPoint — Zapraszamy!

5 porad ulatwiaigcych prace

Studenci nie moga pobiera¢ ani drukowaé prezentacji (28), nie moga jej
edytowac (29).

Moga3 ja jedynie przegladac (30).

PowerPoint  power 04032022 3 8% - Tylko wyéwietlanie £ Wyszukaj (Alt + M)

Plik edzia gléwne Przejicia  Animage  Pokazsljdéw  Recenzia  Widok  Pomoc O [EIEEET] | D komentarze || I prezentuj | v
S

Oy Flv 8 Nowyshid v @ Hv @ Jz 9| A & B @J ke g ool || B = T o g @
A
@ You don't have permission to download or print this ile. @ x

1

Jak korzystac z Projektanta programu PowerPoint

2 Jak to driata:

. Nowa prezentacje zacznij od przejécia do pozycji Plik > Nowy >
Pusta prezentacja.

‘ Na pienwszym slajdzie dodaj obraz: Przejdz do pozycji Wstawianie > Obraz
lub Wstawianie > Obrazy online i wybierz odpowiedni obraz.

¥ w

N:

Wikazwka: Dodajac obraz, musisz byé w trybie online.

. Gdy program PowerPoint poprosi o zgode na uzyskanie pomystow.
dotyczacych projektow, wybierz pozycje Rozpocznij.

* &

. Wybierz preferowany projekt z okienka zadari Pomysly dotyczace projektu.

&) tadowanie dodatkéw  Przekaz opinie firmie Microsoft == Notatki  [El
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